                                                                                                     УТВЕРЖДАЮ:

                                                                                                      директор школы  
                                                                                                          МБОУ «ЕСОШ №2»

                                                                                                                 _______А.П.Суховский

                                                                                                            «7» сентября 2011г.
План подготовки к государственной (итоговой) аттестации выпускников 9-х, 11-х  классов в 2011-2012 уч. году 

	№ 
п/п 
	Мероприятия 
	Сроки 
проведения 
	Ответственный 

	1. 
	Инструктивное совещание «Подготовка к итоговой аттестации 9, 11-х классов»
	октябрь
	Исакова И.В. зам. директора по УВР

	2. 
	Анкетирование выпускников и учащихся 9,11 классов на тему «Какие предметы я выбираю для экзаменов»
	4 неделя сентября
	Классные руководители

	3. 
	Совещание при заместителе директора «Об единых требованиях к выпускникам школы»
	2 неделя октября
	Исакова И.В. зам. директора по УВР

	4. 
	Предварительный сбор информации о сдаче экзаменов по выбору ГИА-9, ЕГЭ.
	Октябрь

январь
	Исакова И.В. зам. директора по УВР

	5. 
	Родительские и ученические собрания 
«Информирование родителей, учащихся по вопросам организации и проведения ГИА-9, ЕГЭ»

	Октябрь
январь

март
	Кл.руководители

Администрация  школы

	6. 
	Проведение контрольных срезов в 9,11 -х классах по русскому языку, математике, химии, биологии, физике, истории …
	Согласно плану ВШК
	Руководители МО, завуч

	7. 
	Учеба для учащихся 9,11-х классов  по заполнению бланков ГИА-9, ЕГЭ.
	В течение года
	Исакова И.В. зам. директора по УВР

	8. 
	Репетиционные тестирования по русскому языку и математике в 9,11-х классах с целью подготовки к экзаменам .
	март
май
	Исакова И.В. зам. директора по УВР

	9. 
	Репетиционные тестирования предметов по выбору в 9,11-х классах с целью подготовки к экзаменам 
	апрель
май
	Исакова И.В. зам. директора по УВР

	10. 
	Проведение консультаций по подготовке ГИА-9, ЕГЭ по предметам (согласно расписания)
	Январь-май
	Учителя-предметники

	11. 
	Совместное заседание родителей и учащихся с целью знакомства  «Положение о проведении итоговой аттестации . Определение количества экзаменов  для проведения итоговой аттестации .
	4 неделя марта
	Администрация школы

	12. 
	Проверка преподавания русского языка в 
9,11-х классах
	декабрь
	Исакова И.В. зам. директора по УВР, руков.МО

	13. 
	Проверка преподавания математики в 9,11-х  классах
	февраль
	Исакова И.В. зам. директора по УВР рук.МО

	14. 
	Проведение консультаций для выпускников 9, 11- х классов
	Каникул.
время
	Учителя – предметники, Исакова И.В. зам. директора по УВР

	15. 
	Оформление «Уголка выпускника»
	в течение года
	Исакова И.В. зам. директора по УВР

	16. 
	Проведение классных собраний 9,11-х классов с целью выбора предметов для сдачи экзаменов и форму их проведения

	март
	Кл.руководители

	17. 
	Формирование групп учащихся 9,11-х  классов для сдачи экзаменов по выбору
	до 1 марта
	Исакова И.В. зам. директора по УВР

	18. 
	Информационное совещание «Подготовка и порядок проведения ГИА-9, ЕГЭ в 2012 году»
	апрель
	Исакова И.В. зам. директора по УВР

	19. 
	Оформление документов на предоставление щадящего режима на итоговой аттестации (досрочная аттестация)
	апрель
	Исакова И.В. зам. директора по УВР

	20. 
	Отчет о выполнении программного материала в 
9,11 -х классах в соответствии с учебным планом; выполнение норм контрольных, практических и лабораторных работ
	декабрь
май
	Руководители ШМО

	21. 
	Составление расписания консультаций в период подготовки  к экзаменам
	апрель
	Исакова И.В. зам. директора по УВР

	22. 
	Собеседование с учителями об организации работы по текущему и итоговому повторению , ликвидации пробелов в знаниях учащихся.
	Март
	Исакова И.В. зам. директора по УВР

	23. 
	Заседания МС с целью рассмотрения аттестационных материалов
	до 30 апреля
	Руководители ШМО

	24. 
	Утверждение и сдача на хранение аттестационного материала для итоговой аттестации
	до 14 мая
	Исакова И.В. зам. директора по УВР

	25. 
	Составление расписания экзаменов и утверждение состава аттестационных комиссий 9 кл
	до 10 мая
	Исакова И.В. зам. директора по УВР

	26. 
	Ознакомление учителей, учащихся, родителей с расписанием экзаменов
	до 15 мая
	Исакова И.В. зам. директора по УВР Кл.руководители

	27. 
	Уточнение и утверждение состава групп выпускников для сдачи экзаменов по выбору
	до 10 мая
	Исакова И.В. зам. директора по УВР
Кл. руководители

	28. 
	Уточнение и сверка базы данных «Ученик»
	до 10 мая
	Исакова И.В. зам. директора по УВР

	29. 
	Общее собрание выпускников 9, 11-х классов и их родителей «Организация и проведение государственной (итоговой) аттестации в школе»
	до 20 мая
	Исакова И.В. зам. директора по УВР Кл. руководители

	30. 
	Педагогические советы:
«Ознакомление с Положением о государствен-ной (итоговой) аттестации»
«О допуске выпускников к государственной (итоговой) аттестации»
«О выдаче аттестатов за курс основной школы»
	февраль

май

июнь
	А.П.Суховский

директор школы

Исакова И.В. зам. директора по УВР

	31. 
	Инструктивное совещание о порядке заполнения аттестатов, свидетельств о результатах ГИА-9, ЕГЭ, сводных ведомостей учета успеваемости выпускников 9, 11-х классов
	июнь
	Исакова И.В. зам. директора по УВР

	32. 
	Оформление личных дел выпускников, аттестатов, книг выдачи аттестатов, свидетельств о результатах ГИА-9, ЕГЭ
	июнь
	Исакова И.В. зам. директора по УВР Кл.руководители


